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Rozdziat I
Wypetnienie formularza wniosku

Strona tytulowa

1. Na stronie tytutowej wniosku, w pozycji pierwszej nalezy wpisaé peing nazwe
Whioskodawcy.

2. W pozycji drugiej nalezy zaznaczyé check box dotyczacy partnerstwa w KSOW.
W przypadku, gdy podmiot zgtaszajgcy operacje do realizacji nie jest partnerem KSOW, a
chciatby status partnera uzyskac, zobowigzany jest wypetnic¢ formularz znajdujacy sie pod
adresem: http://ksow.pl/ksow/formularz-zgloszeniowy.html.

3. W pozycji trzeciej nalezy wpisa¢ tytut Operacji nadany jej przez Wnioskodawce. W tej
samej pozycji nalezy okresli¢ budzet operacji wyrazony w kwocie brutto. Budzet Operacji,
moze obejmowac tylko koszty kwalifikowane w ramach Schematu II Pomocy Technicznej
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020. Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci kosztow umieszczone sg na portalu KSOW (www.ksow.gov.pl)

4. W ostatniej pozycji nalezy wpisac planowany termin realizacji operaciji.

I. DANE WNIOSKODAWCY

1. Dane zgtaszajacego:

W zaleznosci od formy organizacyjno - prawnej Wnioskodawcy nalezy podaé numer PESEL
(osoby fizyczne) lub numer REGON (podmioty inne niz osoba fizyczna). Nastepnie nalezy
wpisa¢ numer NIP Wnioskodawcy sktadajacy sie z 10 cyfr (nie dotyczy oséb fizycznych).

W wierszach ponizej nalezy poda¢ doktadny adres siedziby / zamieszkania Wnioskodawcy.

2. Osoba uprawniona do reprezentowanie zgtaszajgcego

Nalezy wpisac imie i nazwisko oraz funkcje / stanowisko osoby (osdb), ktére zgodnie z KRS /
postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sg upowaznione reprezentowania
Whioskodawcy.

3. Osoba do kontaktu

Nalezy wpisa¢ dane osoby, ktora jest upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych
Operacji (koordynator Operacji) oraz adres do korespondencji (jedynie w przypadku, gdy jest
inny, anizeli adres siedziby / zamieszkania Wnioskodawcy).

4. Informacje o profilu dziatalnosci

Pozycja sktadajgca sie z dwoch czesSci. W pierwszej ,Zakres dziatania” nalezy opisaé
przedmiot dziatalnosci Wnioskodawcy. Natomiast w pozycji ,Zasieg dziatania” nalezy
okresli¢ czy zasieg dziatania Wnioskodawcy jest ponadnarodowy, krajowy, ponadregionalny,
regionalny, lokalny, etc. Opis powinien by¢ zgodny ze statutem lub innym dokumentem
okreslajgcym profil i zakres dziatalnosci Wnioskodawcy.


http://ksow.pl/ksow/formularz-zgloszeniowy.html

II. DANE DOTYCZACE OPERACII
(szczegotowy zakres rzeczowy Operacji)

5. Priorytety PROW 2014-2020
Nalezy w polu ,Wybor” nalezy postawi¢ znak X przy Priorytecie PROW w ramach ktérego
bedzie realizowana Operacja’.

6. Cele KSOW na lata 2014-2020
Nalezy w polu ,Wybor” postawi¢ znak X przy Celu KSOW w ramach ktérego bedzie
realizowana operacja’. Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia wiecej niz jednego Celu.

7. Rodzaj Dziatania KSOW w ramach Planu dzialania KSOW na lata 2014-2020
realizowane w ramach Planu operacyjnego 2014-2015

Nalezy w polu ,Wybor” postawi¢ znak X przy Dziataniu KSOW w ramach ktérego bedzie

realizowana operacja’.

8. Zakladane cele realizacji Operacji z uwzglednieniem celow KSOW

Nalezy opisac jaka zmiana ma nastgpi¢ w wyniku realizacji Operacji. Formutujac cele Operacji
nalezy mie¢ na wzgledzie cele KSOW, wymienione i wybrane przez Wnioskodawce w tabeli
powyzej.

9. Uzasadnienie potrzeby realizacji operacji oraz wyboru grupy docelowej

W dedykowanym polu nalezy przedstawi¢ diagnoze problemu, zagadnienia, sytuacji, do
ktorej odnosi sie operacja. Nalezy opisaC przyczyne istnienia danego stanu oraz okresli¢
w jaki sposdb realizacja Operacji przyczyni sie do poprawy sytuacji. Nalezy ponadto krétko
scharakteryzowa¢ Operacje tj. okresli¢ czego dotyczy, z jakich elementéw (czeSci, zadan)
bedzie sie sktadac.

Nalezy ponadto dokonac identyfikacji grupy docelowej oraz planowany proces rekrutacji
(jesli operacja tego wymaga). Nalezy wskazac liczbe oséb (organizacji) objetych operacjg i
uzasadni¢ wybbr.

10. Szczegotowe zadania planowane do realizacji w ramach operacji

W dedykowanym polu nalezy wyszczegdlni¢ zadania jakie zostang zrealizowane w ramach
Operacji. Np. operacja zaktada przeprowadzenie cyklu 5 szkolenr, zorganizowania konferencji
podsumowujgcej oraz wydania publikacji pokonferencyjney.

11. Szczegotowe informacje na temat realizacji operacji

Nastepne piec tabeli wypetnione powinny zosta¢ w zaleznosci od tego co jest przedmiotem
planowanej do realizacji operacja. Ap. jesli operacia polega na zorganizowaniu szkolenia
wypetniona powinna zostac Tabela I. Jesli natomiast dotyczy przeprowadzania badania
(ekspertyzy analizy, itp.) wetnic nalezy Tabele II. Jesli dodatkowo wyniki przeprowadzonego

! Priorytety KSOW zostaty wymienione w Rozdziale 2 niniejszej Instrukcji
? Cele KSOW zostaty szczegdétowo omdwione w Rozdziale 2 niniejszej Instrukcji
* Dziatania KSOW zostaty szczegdétowo omodwione w Rozdziale 2 niniejszej Instrukcji



badania maja zostac przedstawione podczas konferencji naleZy dodatkowo wypetnic Tabele
L

TABELA 1.

SZKOLENIE / SEMINARIUM / WARSZTAT / KONFERENCJA / KONGRES / WYJAZD
STUDYINY/ITP.

a) Ilos¢ uczestnikow

W tej pozycji wskazac nalezy iloS¢ oséb ktore wezmg udziat w realizowanej operacii.

b) Ramowy program

Nalezy przedstawi¢ RAMOWY program
szkolenia/seminarium/konferencji/kongresu/warsztatu/wyjazdu studyjnego/itp.

W szczegdlnosci wskazac nalezy czas trwania wydarzenia oraz zagadnienia ktére beda
poruszane z uwzglednieniem czasu trwania poszczegdinych wyktadow.

c) Zasoby kadrowe niezbedne do realizacji operacji

W tym miejscu wskazac nalezy osoby, ktore bedg braty udziat w operacji w charakterze:
wykfadowcdw, ekspertdw, moderatorow, ttumaczy, pilotdw wycieczek, konferansjeréw,
recenzentdw, administracji projektu, z uwzglednieniem ich kwalifikacji i czasu przez jaki beda
realizowac zadanie.

d) Materialy szkoleniowe

W tym miejscu nalezy wskazac, jakie materiaty szkoleniowe, informacyjne lub promocyjne
bedg wykorzystywane podczas trwania operacji. Chodzi w szczegdlnosci o rodzaje i ilos¢
materiatdw, ktére bedg wykorzystane np. film instruktazowy, notatniki, multimedialne
prezentacje, zestawy konferencyjne, materiaty promocyjne itp.

e) Wyzywienie

W tym miejscu nalezy podac rodzaj i iloS¢ positkdw przewidzianych podczas trwania operacji.
f) Zakwaterowanie

Nalezy podac ilos¢ i minimalne wymagania dotyczace noclegéw.

g) Transport

Nalezy wskaza¢ na rodzaj transportu (samolot, autobus, kolej, prom itd.)

h) Ilos¢iwyposazenie sal

Nalezy wskaza¢ na ilos¢ sal wykladowych / warsztatowych niezbednych do prawidtowej
realizacji operacji, niezbednej ilosci miejsc na kazdej z sal, a takze ich minimalnego
wyposazenia.

i) Inne

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej.

TABELA I1

OPERACJA O CHARAKTERZE WYSTAWIENNICZYM (np. targi, stoiska, pokazy)

a) Charakter stoiska / wystawy / targéow

W tym miejscu nalezy opisaC ogdiny charakter stoiska, ktore bedzie wykorzystywane w
ramach Operacji. Nalezy wskaza¢ jakie funkcje ma spetnia¢, jego cechy charakterystyczne,
ogolny wydzwiek artystyczny, elementy zdobnicze i dekoratorskie.

b) Wymagania techniczne

Nalezy podac niezbedne wymagania techniczne dla stoiska np. materiat z ktérego bedzie
wykonane, dostep do infrastruktury technicznej ( wtym np. iloS¢ i rodzaj przytaczy wodno —
kanalizacyjnych, gniazdka elektryczne, rodzaj podtogi, itp.).



c) Wyposazenie

Nalezy wykaza¢ niezbedne wyposazenie stoiska np. ilos¢ pomieszczen, zaplecze kuchenne
wyposazone w niezbedny sprzet (np. zlew, kuchenka mikorofalowa, lodowki, regaty),
stanowisko do przeprowadzenia pokazu gotowania, wyposazone w blat i palniki gazowe itp.)
d) Powierzchnia wystawiennicza

Nalezy wskaza¢ na powierzchnie, ktéra jest niezbedna dla prawidtowej instalacji
i funkcjonowania stoiska.

e) Zasoby kadrowe niezbedne do realizacji operacji

Obstuga administracyjna, ttumacz, obstuga stoiska, goscie do przeprowadzenia pokazu itd.

f) Inne

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej.

TABELA III

PUBLIKACIA

a) Rodzaj publikacji

Nalezy w tym miejscu wskazac czy wytworzona w ramach Operacji publikacja ma by¢ ulotka,
podrecznikiem, folderem, publikacjg pokonferencyjng, itp.

b) Konspekt publikacji

Nalezy przedstawi¢ konspekt publikacji (opisaé zawarto$¢), objetos¢ (ilos¢ stron, ilosé
znakow)

c) Parametry techniczne

Nalezy przedstawi¢ dane dotyczace takich aspektéw jak: rodzaj papieru (gramatura), rodzaj
druku, rodzaj szycia, format, dodatkowe elementy jak: folie, ttoczenia, kolory, zdjecia, grafiki
itp.

d) Przygotowanie do druku

Nalezy wskazac czy w ramach Operacji niezbedne bedzie przygotowanie publikacji do druku,
podac informacje dotyczace sktadu i tamania.

e) Nakiad

Nalezy wskazac jaki jest przewidywany naktad publikacji.

f) Dystrybucja

Nalezy przedstawi¢ grono adresatdw oraz dane dotyczace dystrybucji publikacji (np. czy
bedzie dostarczana do jednego miejsca czy bedzie dystrybuowana do réznych miejsc itd.)

g) Prawa autorskie

Nalezy wskazaC czy publikacja bedzie wynikiem realizacji Operacji (czy bedzie to dzieto
wytworzone w ramach Operacji) czy tez Wnioskodawca bedzie zobowigzany do pozyskania
praw autorskich do publikacji.

h) Zasoby kadrowe

Nalezy wskaza¢ niezbedne zasoby kadrowe, dotyczy to zaréwno autoréw publikacji jak i 0séb
dokonujacych przygotowania publikacji do druku, ttumaczy, recenzentéw, redaktoréw
naukowych, drukowania.

i) Inne

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej.

TABELA 1V



AUDYCIJA, FILM, SPOT

a) Rodzaj

Nalezy wskazac¢ na przedmiot, ktéry powstanie w ramach Operacji tj. czy bedzie to audycja
radiowa, telewizyjna, stuchowisko, film, reportaz, spot reklamowy itd.

b) Konspekt zawartosci

Nalezy wskaza¢ na takie aspekty jak ilos¢ odcinkdw, dtugos¢ trwania kazdego z nich, jaka
tre$¢ bedzie prezentowana (ramowy scenariusz).

¢) Minimalne parametry techniczne

W tej pozycji nalezy wskaza¢ na takie aspekty jak np. na format plikdw, standard dzwieku,
jakos¢, organizacja pliku itd.

d) Emisja

Nalezy wskaza¢ czy planowana jest emisja przedmiotu Operacji, a jesli tak to w jakich
mediach (radio, telewizja, o jakim zasiegu, jakiej ogladalnosci, w jakim czasie antenowym,
Internet itd.), czy tez emisja nie jest planowana a przedmiotem Operacji bedzie tylko
wytworzenia filmu np. do celéw szkoleniowych.

e) Prawa autorskie

Nalezy wskaza¢ czy przedmiot Operacji bedzie wynikiem realizacji Operacji (czy bedzie to
dzieto wytworzone w ramach Operacji) czy tez Wnioskodawca bedzie zobowigzany do
pozyskania praw autorskich do przedmiotu Operacji.

f) Inne

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy przedmiot wniosku obejmuje dodatkowe aspekty, nie
wymienione powyzej.

III. SPOSOB INFORMOWANIA O OPERACJI
W polu ,Informowanie o operacji” nalezy wpisa¢ planowany sposdb informowania o operacji
np. ogfoszenie na stronie www, zaproszenia imienne, ogtoszenia w prasie itp.

IV. SPOSOB EWALUACJI OPERACII

W Polu ,Sposob ewaluacji operacji” opisa¢ nalezy planowane do wykorzystania narzedzia
zwigzane z oceng wartoSci i znaczenia operacji, w tym jej efektywnosci, skutecznosci,
oddziatywania, zadowolenia uczestnikéw projektow.

V. ZAKLADANE REZULTATY REALIZACJII OPERACI]I

W polu ,Zaktadane do osiggniecia przez Wnioskodawce wskazniki realizacji operacji” nalezy
wskaza¢ na zakfadane rezultaty zrealizowanej operacji. Nalezy opisa¢ zaréwno efekty
natychmiastowe jakie nastgpig w wyniku realizacji operacji np. liczba osdb, ktére zostang
przeszkolone jak i efekty, ktére mogg zostac osiggniete w dtuzszej perspektywie czasu.

VI. ZALACZNIKI DO WNIOSKU
Nalezy postawi¢ znak X w polu ,Wybdr” w zaleznosci od sktadanych dokumentdw.

1. Informacja o partnerach operacji — jest wypetniana na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do formularza wniosku. W zatgczonym formularzu nalezy podaé dane
partneréw operacji. Nie nalezy wykazywaé w przedmiotowym zestawieniu Wnioskodawcy. Do
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formularza nalezy dotgczy¢ oryginaty listdw intencyjnych partneréw. W polu ,Podziat zadan
pomiedzy partnerami projektu” nalezy wskazac jaki jest planowany podziat zadan pomiedzy
partnerami projektu

2. Dokumenty upowazniajace osobe do reprezentowania zgtaszajacego — do
wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty upowazniajgce do reprezentowania wnioskodawcy np.
KRS, uchwata, pethomocnictwo.

3. Zestawienie rzeczowo — finansowe Operacji - jest wypetniane na formularzu
stanowigcym zatgcznik do formularza wniosku. Instrukcja jego wypetnienia znajduje sie w
rozdziale 3 niniejszego dokumentu.

4. Inne - nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca przedstawia dodatkowe
zatgczniki niewymienione powyzej.

Podpis na wniosku

Whniosek moze podpisac¢ wytgcznie osoba / osoby upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy, co wynika z przedtozonych wraz z formularzem wniosku petnomocnictwem.

Rozdziat II
Priorytety, cele i dziatania KSOW

I. PRIORYTETY PROW 2014-2020.

1.Utatwienie transferu wiedzy i innowacji w rolnictwie i lesSnictwie oraz na obszarach
wiejskich

2. Zwiekszenie rentownosci gospodarstw i konkurencyjnosé

3. Wspieranie organizacji tancucha zywnosciowego.

4. Odtwarzanie, ochrona i wzbogacanie ekosystemodw.

5. Promowanie efektywnego gospodarowania zasobami i wspieranie przechodzenia w
sektorach rolnym, spozywczym i leSnym na gospodarke niskoemisyjng i odporng na zmiane
klimatu.

6. Promowanie wigczenia spotecznego, zmniejszenia ubdstwa oraz rozwoju gospodarczego
na obszarach wiejskich.

II. CELE KSOW
Cele KSOW okreslone zostaty w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 oraz w
art. 54 ust 2 rozporzadzenia 1305/2013 i sg nastepujgce:

1. Zwiekszenie udziatu zainteresowanych stron we wdrazaniu programéw rozwoju
obszaréw wiejskich.



2. Podniesienie jakosci wdrazania PROW.

3. Informowanie spoteczenstwa i potencjalnych beneficjentéw o polityce rozwoju obszaréw
wiejskich i o mozliwosciach finansowania.

4. Wspieranie innowacji w rolnictwie, produkcji zywnosci, lesnictwie i na obszarach
wiejskich.

5. Aktywizacja mieszkancdéw wsi na rzecz podejmowania inicjatyw w zakresie rozwoju
obszaréw wiejskich, w tym kreowania miejsc pracy na terenach wiejskich.

II1I. DZIALANIA KSOW W RAMACH PLANU DZIALANIA KSOW NA LATA 2014-2020
REALIZOWANE W RAMACH PLANU OPERACYJINEGO 2014-2015

1. Dzialania na rzecz tworzenia sieci kontaktéow dla doradcow i stuzb
wspierajacych wdrazanie innowacji na obszarach wiejskich.

W realizowanej perspektywie finansowej duzy nacisk potozony zostat na innowacyjnos¢,
jako wazny czynnik stymulujacy rozwoj obszaréw wiejskich. Innowacyjnos¢, przybierajaca
formy nowych metod pracy, tworzenia nowych produktdw i ustug oraz dostosowywania
sprawdzonych rozwigzan do nowych warunkdéw, stanowi szczegdlny obszar wsparcia w
ramach PROW 2014 — 2020. Sie¢ na rzecz innowacji (SIR) utworzona zostanie w ramach
KSOW w celu efektywnego upowszechniania wiedzy i doSwiadczen we wdrazaniu innowacji
w rolnictwie i na obszarach wiejskich.

Celem dziatania jest pomoc w tworzeniu i organizacji grup operacyjnych na rzecz innowacji,
a takze pomoc w tworzeniu projektdow przez grupy operacyjne i partnerstwa na rzecz
innowacji.

W ramach Sieci (SIR) realizowane bedg dziatania z zakresu aktywizacji potencjalnych
partnerow do wspOtpracy na rzecz innowacji, podnoszace wiedze i umiejetnosci w zakresie
zarzadzania projektami badawczo — wdrozeniowymi oraz upowszechniania wynikow prac
badawczo — wdrozeniowych, tj. dziatania aktywizujgce, konferencje, szkolenia, warsztaty i
seminaria w zakresie tematycznym funkcjonowania Sieci (SIR).

Dziatanie realizowane jest przez CDR i wojewddzkie osrodki doradztwa rolniczego.

2. Organizacja i udziat w targach, wystawach tematycznych na rzecz prezentacji
osiggniec i promocji polskiej wsi w kraju i za granica.

Dziatanie ma na celu organizowanie i udziat w targach, na ktérych promowane sg polskie
produkty Zzywnosciowe, ale takze promowana jest kultura wiejska, dziedzictwo kulturowe i
nowe technologie. Dziatanie daje mozliwos¢ promowania polskich i regionalnych
producentéw zywnosci, wytworcow produktow lokalnych, lokalnych twércow i artystow.
Dziatanie daje ponadto mozliwo$¢ poznania wykorzystywanych na Swiecie rozwigzan
organizacyjnych i technicznych, metod produkcji, uprawy roslin i hodowli bydta. Udziat w
targach sprzyja wymianie doswiadczen, nawigzywaniu kontaktéw i promocji rozwigzan
polskich na arenie miedzynarodowej. W zaleznosci od rodzaju i tematyki targéw rézna moze
by¢ funkcja i cel wziecia w nim udziatu. Dziatanie moze zatem petni¢ funkcje edukacyjna,
marketingowg oraz aktywizacyjng i promocyjna.

Dziatanie realizowane w szczegdlnosci poprzez organizowanie i udziat w targach i wystawach
tematycznych, tworzeniu stoisk, dostarczaniu produktdw, organizacji targéow i wystaw.



Dziatanie realizowane jest przez podmioty tworzgce strukture KSOW, agencje ptatnicze, LGD,
podmioty ktorych dziatalnosci dotyczy obszaréw wiejskich, samorzady wojewddztw.

3. Promocja zrownowazonego rozwoju obszarow wiejskich

Dziatanie o bardzo szerokim spektrum oddziatywania, ukierunkowane na wspieranie rozwoju
obszaréw wiejskich zarébwno w aspekcie spotecznym jak i gospodarczym oparte na nowym
sposobie myslenia o rosngcej aktywnosci gospodarczej (pozarolniczej) na obszarach
wiejskich. Dziatanie moze by¢ wykorzystane w zakresie promocji i wykorzystania lokalnego
folkloru, zwyczajow i tradycji, rozwoju wszelkich form turystyki wiejskiej, rekreacji i sportu,
wptywajgcych na poprawe zycia na obszarach wiejskich, promowanie zdrowego stylu zycia,
turystyki, aktywnego wypoczynku, ale takze promocji postaw ekologicznych.

Z drugiej strony, w celu zapewnienia ochrony i zachowania dziedzictwa kulturowego
konieczna jest kontynuacja dziatan wspierajgcych wysitki spotecznosci wiejskich na rzecz
zachowania unikalnosci kulturowej krajobrazu wiejskiego, konserwacji typowych zabudowan
lokalnych, ochrony tradycji i dziedzictwa kulturowego. Trzeba dbaé réwniez o edukacje
mtodego pokolenia w tym zakresie. Rdwnoczesnie nalezy prowadzi¢ dziatania zapobiegajgce
zanikaniu Sladoéw dziedzictwa i tradycji na polskiej wsi. Nalezy szeroko promowac polska wie$
i j&j bogactwo kulturowe, chociazby po to by obszary wiejskie odwiedzato wiecej turystow.
Kultywowanie tradycji i zachowanie obyczajow jest takze czynnikiem integracji spotecznosci
wiejskiej.

W ramach powyzszego dziatania bedg podejmowane dziatania informacyjno-szkoleniowe
rozpowszechniajgce wiedze oraz podnoszace umiejetnosci mieszkancow obszarédw wiejskich,
lokalnych i regionalnych instytucji publicznych, organizacji pozarzgdowych w planowaniu i
realizacji przedsiewzie¢ z zakresu ochrony i rewitalizacji krajobrazu kulturowego polskiej wsi
oraz ochrony i zachowania srodowiska przyrodniczego i bior6znorodnosci. Celem tych dziatan
bedzie przygotowanie wszystkich interesariuszy zamieszkujgcych i pracujgcych na obszarach
wiejskich do realizacji projektéw w ramach nowego programu rozwoju obszardw wiejskich na
lata 2014-2020.

Rozdziat III
Instrukcja wypeiniania Zatacznika nr 3 do formularza wniosku tj.
~Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji” —

I. ZALECENIA OGOLNE
1. Wnioskodawca wypetnia czytelnie wszystkie biate pola Zestawienia. W sytuacji, kiedy
dane pole w Zestawieniu nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wstawi¢ wartosc¢ ,,0,00”.
2. Dane finansowe podawane w Zestawieniu wyrazone sg w zitotych z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

3. Koszty wskazywane w Zestawieniu powinny by¢ zgodne z kosztami kwalifikowalnymi.
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II. SPOSOB WYPELNIANIA

1. W poszczegdinych rubrykach tabeli nalezy wpisa¢ szczegdtowe koszty dla wszystkich

zadan, w podziale wedlug kategorii kosztdéw, ktoére zostang poniesione podczas
realizacji operacji.
Przyktadowo: jezeli planowane do realizacji sg trzy konferencje, to wskazujemy
wszystkie koszty sktadajgce sie na te zadania. Trzy konferencje to trzy zadania,
wpisujemy je z tytutami i oznaczamy kolejnymi liczbami naturalnymi (1, 2, 3), pod
kazdg z nich rozpisujemy ich koszty czastkowe np. wynajem sal, wyzywienie, druk
materiatdow szkoleniowych, zatrudnienie ekspertéw lub wyktadowcdw, itp., oznaczajac
je kolejnymi liczbami naturalnymi poprzedzonymi liczbg oznaczajgcg dang grupe
kosztow i kropka (1.1, 1.2, 1,3, ..., 2.1, 2.2, 2.3, ...).

2. W kolumnie 1 — Lp. — nalezy wskazac kolejno$¢ zadan i poszczegdinych kosztéw
czastkowych.

3. W kolumnie 2 — Wyszczegdlnienie kosztow realizacji zadania — nalezy wskazac
poszczegdlne koszty czastkowe tak, aby umozliwity one dokonanie oceny racjonalnosci
danego kosztu. Nalezy podac wszystkie koszty czastkowe sktadajgce sie na zadanie.

W przypadku uméw o dzieto badz zlecenie w Zestawieniu nalezy wykaza¢ odrebnie
wszystkich wyktadowcow/ekspertow potrzebnych w ramach realizowanej operacji. W
kolumnie tej wskazujemy ogolnie ,ekspert z zakresu...” lub ,wyktadowca z zakresu...”.

4. W kolumnie 3 — Jednostka miary — nalezy wpisaC jednostki miar dla kosztow
czastkowych (sztuka, osobodzien, itp.).

5. W kolumnie 4 — Ilo$¢ — nalezy wpisac ilo$¢ poszczegolnych kosztow czastkowych.

6. W kolumnie 5 — Cena jednostkowa netto (w zt) - nalezy wpisa¢ ceny
poszczegdlnych kosztéw czgstkowych.

7. W kolumnie 6 — Kwota netto (w zt) — nalezy wpisa¢ kwoty wynikajgce z pomnozenia
ceny jednostkowej netto (kolumna 5) i ilosci (kolumna 4) dla poszczegdlnych kosztow
czastkowych.

8. W kolumnie 7 — Stawka VAT (w %) — nalezy poda¢ stawki VAT odnoszace sie do
poszczegdlnych kosztéw czgstkowych.

9. W kolumnie 8 — Kwota VAT (w z}) — nalezy poda¢ kwoty wynikajgce z pomnozenia
kwoty netto (kolumna 6) istawki VAT (kolumna 7) dla poszczegdinych kosztéw
czastkowych.

10. W kolumnie 9 — Kwota brutto kosztow planowanych do poniesienia w
zwigzku z realizacjq zadania (w zl) — nalezy wpisa¢ kwoty wynikajace z
zsumowania kwoty netto i kwoty VAT poszczegdlnych kosztéw czastkowych.

11. W kolumnie 10 — Suma brutto kosztéw zadania (w z}) — nalezy wpisa¢ wartos¢
kosztu wynikajgcg ze zsumowania poszczegdlnych kosztéw czgstkowych zadania.

12. Wartos$¢ wiersza — Razem koszty operacji — stanowi sume wartosci z kolumny 10
dla wszystkich zadan.

Whnioskodawca, we wskazanym miejscu, wpisuje miejscowos¢, date (dzien)-(miesigc)-
(rok), sktada podpis i pieczeé, potwierdzajgc dane zawarte w zatgczniku.
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